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REGULAMENTO DOS LABORAT()RIOS DE CI!?NCIAS DA SAUDE
FACULDADE MAUA DE BRASILIA

Dispbe sobre os laboratérios de ensino e aprendizagem
utilizado para o estudo da saude e bem-estar humano, com
recursos didaticos-pedagogicos manuseados por alunos e
professores dos cursos de graduagdo e pos-graduagdo da
area da satde.

TiTULO|
Das disposi¢oes Gerais

CAPITULO|
Da apresentagao

Art. 1° OS Laboratérios de Ciéncias da Saude da Faculdade Maua de Brasilia, compreendem os laboratérios de
Microscopia, Anatomia, Enfermagem e Gastronomia, e tem seu funcionamento em espago proprio nas
dependéncias do prédio da Instituicdo, situado na Area Especial para Comércio, Setor D Sul, Lote 2, Avenida
Pistdo Sul, Taguatinga Sul, Brasilia-DF, CEP. 72.020-111. Esta por sua vez registrada no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ - 05.969.033/00001-68 pertencente e € mantida pelo Instituto Maua de Pesquisa e
Educagéo Ltda., pessoa juridica de direito privado, € um estabelecimento educacional e de ensino que tem
como missdo principal, ministrar ensino superior de graduagdo e pos-graduagdo, em diversas as éareas, de
acordo com as leis vigentes.

§1° Esses laboratérios constituem-se em atividades académicas da Faculdade Maud, abrangendo atendimento
aos alunos de todos os semestres dos cursos de Graduagdo em Enfermagem, Nutrigdo, Gastronomia,
Psicologia, Ed. Fisica Bacharelado e Ed. Fisica Licenciatura, da Instituigéo.

§2° O uso dos laboratorios € para fins de atividades praticas, curriculares dos Cursos que possuam a disciplina,
podendo ser utilizado por outros cursos ou atividades, mediante autorizagdo prévia do gestor competente.

§3° Os laboratorios séo utilizados na integracéo pratica da teoria para ampliar o conhecimento, para que, a
partir do estudo de forma metodoldgica, o académico aproprie-se do saber e desenvolva habilidades para
atencdo a saude humana.

CAPITULO Il
Dos Objetivos

Art. 2° Propiciar aos académicos da Faculdade Maua o ensino pratico do conhecimento teérico.
Art. 3° Instrumentalizar os académicos para a aquisicao de habilidade, destreza e agilidade nos procedimentos

que exijam o conhecimento relacionados a saude e bem-estar humano, capacitando-os para a pratica
profissional.
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CAPITULO Il
Do Funcionamento

Art. 4° Os laboratorios permanecerédo aberto para as aulas praticas previamente definidas no horario de cada
curso e agendadas. Caso o aluno necessite dos mesmos para estudo, devera agendar com os monitores de
pratica, na falta deste com o professor da disciplina ou técnico de laboratério.

§1° Nao serd permitido o uso dos laboratérios pelos alunos sem supervisdo dos monitores, técnicos de
laboratdrio, ou professores.

§2° Os materiais de uso do laboratério somente serdo fornecidos no interior do mesmo, ndo sendo permitido o
empreéstimo ou venda destes.

§3° N&o sera permitida a permanéncia de nenhuma pessoa nos laboratérios que ndo esteja obedecendo as
normas de conduta e seguranca.

§4° Os laboratérios néo funcionarao fora do periodo letivo.

PARAGRAFO UNICO: Todos os materiais utilizados nas Praticas deverdo ser deixados sobre a mesa para que
0s mesmos sejam guardados pelo responsavel pelos laboratorios, ou devolvidos ao ser local de origem se
assim for orientado pelo responsavel.

CAPITULO IV
Da Infraestrutura

Art. 5° Toda infraestrutura de cada laboratorio pode ser encontrada atualizada nos respectivos inventarios.

TITULO Il
Dos Direitos e Deveres dos Usuarios

CAPITULOV
Dos Direitos

Art. 6° S&o direitos dos alunos:
l. Utilizar os laboratérios para estudos sob supervisao de monitores ou professores.
ll.  Ter material para suas praticas curriculares.

CAPITULO VI
Dos Deveres

Art. 7° Sao deveres dos académicos:
l. Respeitar a ordem e a disciplina no recinto dos laboratérios.
Il.  Conhecer e respeitas as normas de conduta e seguranga dos laboratorios.
lll.  Responsabilizar-se por danos causados aos materiais.
IV.  Nao entrar com alimentos nos laboratorios (exceto no de gastronomia e quando solicitado).
V. Respeitar os horarios dos monitores e professores para fazer seus agendamentos.
VI.  Zelar pela ordem e manutencao dos laboratérios.
VII.  Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

TiTuLO Il




MAUA | .

NUCLEO DE GESTAO DE LABORATORIOS
LABORATORIOS DE CIENCIAS DA SAUDE - REGULAMENTO

Das Atribui¢oes

CAPITULO VI
Dos Discentes

Art. 8° Cabe aos discentes:

l.

II.
.
V.
V.
VI
VL.
VIII.

IX.
X.

Xl
XIl.
XII.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.

Ter pleno conhecimento desse regulamento e das Normas de Conduta e Seguranga do Laboratorio.
Sempre apresentar-se trajados com todos 0s acessorios e vestimentas adequados.

Permanecer no Laboratorio apenas com a presencga do professor, monitor ou técnico.

Nao levar acompanhantes sem autorizag¢ao prévia do professor.

N&o levar criangas.

N&o fazerem refeicbes ou permanecerem com alimentos dentro laboratério.

Deixar objetos pessoais como bolsas, sacolas, mochilas, cadernos e livros nos armérios, levando
apenas 0 necessario para anotagdes durante a aula.

Se atentar e seguir todas as orienta¢des do professor.

N&o executarem atividades alheias as orientadas pelo professor.

Sé manusear materiais e equipamentos ap6s orientagao oferecida pelo professor e com sua expressa
permissao.

N&o manusear equipamentos e materiais de forma inadequada, sendo responsabilizado caso ocorra
dano ao mesmo.

Manter a bancada de trabalho limpa e organizada.

Evitar brincadeiras € movimentos bruscos.

Zelar pelos materiais e equipamentos do laboratorio, mantendo sua conservacéo e utilizando-os
conforme orientagdo do professor.

Dispor em recipientes adequados os residuos, conforme sua classificagéo.

Respeitar os funcionarios e auxiliares do laboratério e atender as suas observagdes.

Nao retirar qualquer material do laboratério.

XVIII. N&o tirar fotos ou produzir qualquer tipo de imagem sem a autorizagao do professor.

XIX.

Manter o laboratério em ordem apés o término das atividades.

CAPITULO VIII
Dos Docentes

Art. 9° Cabe ao professor:

.
V.
V.

VI
VL.
VIII.
IX.

Agendar previamente, no prazo minimo de 1 semana, as suas praticas, para que possa ser organizado
0 material necessario.

Fornecer, junto a solicitagdo de agendamento, o POP (Procedimento Operacional Padrdo) de cada aula
realizada no laboratorio.

Informar qualquer alteragcao no cronograma e/ou troca de horario.

Respeitar o horério de inicio e término das aulas.

Explicar ainda em sala de aula de que forma serdo desenvolvidas as atividades no laboratorio, para
diminuir a ansiedade dos alunos e evitar tumulto e desordem.

Orientar e supervisionar os discentes nas aulas praticas.

Instruir os alunos a manterem o laboratério em ordem durante e ap6s término das atividades.

Orientar os alunos sobre a segregagéo e descarte correto do lixo produzido durante a aula.

Garantir a limpeza e organizagéo do laboratério ao final da aula.




X.
Xl
XIl.
XIII.
XIV.
XV.

XVI.
XVII.
XVIIL.

XIX.
XX.
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Permanecer no laboratério durante a aula e até a saida do ultimo aluno do local.

Desligar os aparelhos (que devem ser desligados) ao final da aula.

Apagar as luzes, fechar corretamente e trancar o laboratorio ao final da aula.

Pegar e entregar as chaves do laboratério no local adequado.

N&o permitir a entrada de alunos no laboratério que nédo estejam devidamente trajados.

Nao fornecer a chave do laborat6rio aos alunos ou permitir que estes permanegam no recinto sem sua
presenca

Zelar pelos materiais e equipamentos do laboratério, orientando aos alunos seu uso correto, evitando
dano e desperdicio.

Comunicar imediatamente a o técnico ou ao NGL por qualquer dano a materiais € equipamentos do
laboratorio.

Ter pleno conhecimento dos documentos relativos a utilizagdo dos laboratorios como “Manual de
Conduta e Seguranga” e “Norma Padréo de Acédo”.

Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

Registrar e responder por qualquer intercorréncia que ocorrer durante sua aula pratica.

Paragrafo Unico: Em caso de acidentes envolvendo de qualquer natureza, o professor deve tomar as condutas
pertinentes, conforme Normas de Conduta e Seguranla da Faculdade Maua.

CAPITULO IX
Dos Técnicos e Monitores

Art. 10° Compete aos Técnicos:

l.

II.
.
V.
V.
VI
VL.
VIII.
IX.
X.

Xl
XIl.

XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIIL.

Seguir todas as normas de conduta e préaticas de seguranga aplicaveis e documentadas.

Utilizar o equipamento pessoal de protecdo de acordo com as instruges.

Gerenciar os agendamentos referente a utilizagao do laboratério.

Organizar as planilhas e formulérios referente ao uso do laboratério.

Manter a organizagao e controle de entrada e saida de materiais.

Organizar arquivos referentes @ documentagéo do laboratério.

Disponibilizar materiais e equipamentos, previamente agendados e solicitados via formulério, para
aulas tedrico-praticas, praticas e atividades extracurriculares e monitorias.

Auxiliar os docentes e os estudantes durante as aulas teérico-praticas, praticas e atividades no
laboratdrio, caso seja solicitado.

Lavar (quando necessario), organizar e guardar os materiais utilizados nas aulas praticas apds o
término da aula.

Informar @ Coordenagdo do Nucleo de Gestdo de Laboratérios (NGL) a necessidade de compra ou
manuten¢éo de algum material ou equipamento.

Encaminhar equipamentos e materiais para conserto e manutengao.

Manter o Laboratério limpo e organizado, obedecendo a disposicdo dos mdveis, equipamentos e
materiais.

Realizar a limpeza de pegas e materiais frequentemente.

Pesquisar fornecedores e orgar materiais requisitados para compra.

Receber e conferir materiais do setor de compras/almoxarifado/patrimoénio.

Solicitar servigos gerais para a manutengéo do laboratério.

Supervisionar as atividades de monitoria no que tange aos materiais, equipamentos e espagos em uso.
Receber e conferir materiais devolvidos pelos docentes, estudantes, monitores e estagiarios apds o
empreéstimo dos mesmos.
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XIX. Catalogar e conferir periodicamente todos os utensilios, vidrarias, materiais, pegas anatémicas e
equipamentos.

XX. Manter o controle rigoroso do estoque mensalmente.

XXI.  Recolher e providenciar a destinagao correta e segura o lixo gerado apos as atividades do laboratorio.

XXII. Nao fornecer a chave e nem permitir a presenca de alunos dentro do Laboratério sem a presenga do
professor.

XXIll. Ndo permitir que funcionarios de outros setores que ndo tenham relagdo com o laboratorio
permanegam dentro do laboratorio.

XXIV. Relatar todas as condi¢des de falta de seguranga a Coordenagéo do NGL.

XXV. Comunicar a Coordenagédo do NGL qualquer anormalidade ou intercorréncia dentro do Laboratério.

XXVI. Zelar pelo patriménio do laboratério.

XXVIl.Manter o Laboratério trancado.

XXVIII. Cumprir e fazer cumprir 0s regulamentos, normas e rotinas do laboratorio.

Art. 11° Compete aos Monitores:
§1° Todo o agendamento de horario de estudo para os alunos, deverd contar, obrigatoriamente, com a
presenca do monitor.

l. Divulgar seus horarios de monitoria.

[l Auxiliar o docente durante o transcorrer das aulas praticas.

. Acompanhar, presencialmente, todas as atividades dos discentes dentro dos laboratérios, e dar suporte

em momentos de treinamentos individuais.

IV.  Manter o ambiente limpo e organizado

V. Zelar pela ordem e manutencao do laboratorio.

VI.  Zelar pelos bens permanentes e de consumo do laboratorio.

VII.  Utilizar e orientar o uso dos EPIs.

VIII.  Registrar no livro ou ficha de controle as aulas praticas - habilidades.

IX.  Cumprir e fazer cumprir 0s regulamentos, normas e rotinas do laboratorio.

CAPITULO X
Da Coordenagao do NGL

Art. 12° Compete ao Coordenador do NGL:

l. Assegurar que os regulamentos e normas dos laboratérios estejam sendo cumpridos.

ll.  Providenciar e manter atualizada toda a documentagéao referente ao laboratério.

lll.  Realizar controle patrimonial dos bens e materiais do laboratério de Anatomia.

IV.  Supervisionar todas as atividades dos técnicos.

V. Supervisionar os horérios de trabalho dos funcionarios dos laboratérios.

VI.  Autorizar o uso do laboratorio tanto no caso das atividades de estudo e ensino como no caso de
utilizagdo para outros fins (pesquisas proprias, desenvolvimento de estudos nao relacionados com as
aulas praticas, etc.).

VII.  Aprovar a utilizagéo e ou retirada de equipamentos e materiais de qualquer tipo dos laboratérios ou
eventos do setor, informando ao departamento de patrimdnio e seguranga o destino e data de retorno
dos equipamentos e materiais.

VIll. Cuidar da estrutura geral dos laboratdrios: funcionarios, equipamentos, materiais, reagentes,
almoxarifado e instalagdes, e assegurar o funcionamento de cada um desses itens.




XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.
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Solicitar, junto a diretoria, a aprovagdo da compra de aparelhos, materiais e reagentes necessarios ao
andamento das aulas praticas.

Responder pela seguranga e bom funcionamento dos laboratorios.

Realizar inspegbes de manutengdo regular tanto das instalagdes quanto dos equipamentos de
seguranga dos laboratorios e fazer relatorios dessas inspegdes, sendo arquivados para posterior
verificag&o.

Fornecer e assegurar treinamento do pessoal técnico do laboratério, principalmente no que diz respeito
a novos funcionarios, tanto nas medidas basicas de utilizacdo e manutengdo, quanto na seguranga.
Preencher, em conjunto com o funcionario, um formulario de comunicagao da situagéo de risco e das
providéncias.

Manter sempre disponivel o equipamento de emergéncia adequado em perfeito funcionamento (por
exemplo, lava-olhos, chuveiro de seguranca e extintores de incéndio).

Fazer os relatorios de investigacdo de causas para qualquer acidente ou incidente que venha a ocorrer
nos laboratorios pelos quais seja responsavel. Exemplos incluem: acidentes necessitando de primeiros
socorros, derramamento de liquidos, incéndios, explosdes e equipamentos ou reagentes
desaparecidos.

Comunicar sempre que esteja ausente para que algum superior possa assumir suas fungdes.

TiTULO IV
Das disposicoes Finais e Transitérias

CAPITULO XI
Das Disposigoes Finais e Transitérias

Art. 13° — Todos os docentes, discentes, técnicos administrativos, e demais prestadores de servigos devem
obrigatoriamente obedecer as Normas de Seguranga e Conduta do Laboratorio de Anatomia da Faculdade

Maua.

Art. 14° — Este regulamento devera ser de conhecimento de todos os professores, alunos e funcionarios que
frequentem e trabalhem no laboratdrio.

Brasilia, 03 de margo de 2020.




